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Antecedentes Académicos


Universidad Arturo Prat Antofagasta
· Ingeniería Ejecución Administración de Empresas

Instituto Profesional AIEP  Antofagasta
· Técnico de nivel superior en Gestión de Empresas mención Recursos Humanos

Instituto Superior de Comercio Antofagasta
· Enseñanza media. (Secretaria Administrativa)
                                   
Escuela D-68  Antofagasta
·    Enseñanza básica

Licencia de Conducir
·    Clase “B”


Experiencia Laboral
MOP Dirección de Vialidad Antofagasta, Jefa Regional Área Bienes y Servicios – Departamento RR.HH.

· Desde octubre del 2011 a la Fecha, primer cargo desempeñado en dirección regional Vialidad Antofagasta, Encargada de Oficina de partes, durante 10 meses.  Actualmente desempeñando cargo de Jefa Regional de Área Bienes y Servicios.
· Regularizar y controlar los bienes mueble s e inmuebles que administra la región.
· Realizar procedimientos de alta, baja, traspasos internos, traspasos comodatos de bienes de la dirección.
· Confeccionar y mantener actualizado inventario mural de la oficina regional.
· Supervisar Oficinas Provinciales en el mantenimiento actualizado de inventarios murales
· Visar facturas de proveedores para su pago.
· Mantener reguardo mediante documentación y catastro de Inmuebles, terrenos de la dirección, parque vehicular Regional y equipos productivos.
· Elaborar informes de gestión correspondientes a licitaciones y contratos que realicen en conjunto con departamento de Adquisiciones.
· Controlar y cumplir el presupuesto de gasto general
· Desempeñar todas aquellas funciones que contribuyan al logro de los objetivos de la unidad y de la Dirección.






Compañía de Seguros Liberty S.A. (2010)

· Encargado de  Cobranza y Producción.
· Funciones: Planificación, Mantención cartera de clientes.

  Empresa Truck Service (2009)

· Práctica de Técnico en Gestión de Empresas mención RR.HH.
· Administración y apoyo Gerencial	
· Funciones: Recepción, Despachos, Facturación e Inventarios.

Instituto Nacional de Estadísticas (2008)
· Investigador de Precios Nuevo IPC, Subdepartamento de Precios y Bienes.
· Funciones: encuestadora e investigadora de precios y apoyo administrativo.

                                         Centro Tecnológico Minero S.A. Antofagasta (2006)
· Secretaria Administrativa, Coordinación Sede Antofagasta 

Divesa Outlet, Antofagasta (2000 – 2002)
· Vendedora.
Empresa de Ing. y Servicios Bramax (2000)
· Reemplazo de Secretaria.
Supermercado Lider Antofagasta (1998-1999)
· Cajera.
Conymet Ltda. (1999)
· Reemplazo Secretaria
Ex Tienda La Porteña (1995-1998)
· Administrativa Contable y de Créditos

	
Competencias y Fortalezas



· Autonomía e innovación
· Discreción y compromiso en las labores encomendadas
· Creatividad para el logro de mejoras institucionales
· Empatía y buen trato
· Capacidad de trabajo en grupo
· Promotora de buen clima laboral
· Capacidad de análisis, interpretación y exposición de argumentos
· Disponibilidad inmediata.
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